UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG PONG DPic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 466 /QP-CPCP Soc Trang, ngay Il thdng F ndm 2020
QUYET PINH

V& vi¢e ban hanh Quy ché t§ chire va hoat dong ciia
Trung tim Lién ket dao tao, boi dudng - Quan hé doanh nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

Cén ctr Quyét dinh sé 125 1/OD-BLDTBXH ngay 09/6/2019 ciia B¢
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi vé viéc sap nhdp Truong Trung
cap Vin héa - Nghé thugt Séc Trang, Truong Trung cdp Y té Séc Ti rang, Truong
Cao dang Sw pham Séc T rang vao Truong Cao ding Cong dong Séc Ti rang;

Can cit Thong tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bo
truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu lé truong cao
dang;

: Cén cir Théng tw s6 47/2017/Q0D-UBND ngay 28/12/2017 ciia Chi tich
Uy ban nhan ddn tinh Séc Trang vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly té
chue, bién ché trong cdc co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép cong
lap va cdc to chike hi, quy, t6 chikc phi chinh phii trong nudce trén dia ban tinh
Soc Trang;, :

Can cir Quyét dinh s6 1738/QD-UBND ngay 30/6/2020 ciia Chi tich Uy
ban nhédn dan ti‘nh Soc T rdng vé viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, co céu
chite danh nghé nghiép va so luong nguoi lam viée ciia T, ruong Cao dang Cong
dong Soc Trang; :

Can cw Quyét dinh §5 75/QD—CDC£? ngay 07/5/2020 cia Hiéu truong
Truong Cao dang Cong dong Séc Ti rdng vé vigc ban hanh Quy ché té chire va
hoat dong cuia Truong Cao dang Cong dong Séc Trang;

Can cu Quyét dinh §5 92/QD—CDC1? ngay 07/5/2020 cua Hiéu trucng
Truong Cao dang Cong dong Séc Trdng vé viéc thanh lap Trung tdm Lién két
dao tao, boi dudng - Quan hé doanh nghiép;

_ Xét dé nghi ciia Truong phong T6 chike - Hanh chinh - Téng hop va Gidm
doc Trung tam Lién két dao tao, boi dutng - Quan hé doanh nghiép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong
cua Trung tdm Lién ket dio tao, boi dudng - Quan hé doanh nghiép truc thudce
Truong Cao dang Cong dong Séc Tring.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh. C4c quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu khong con gid tri thuc hién.

Piéu 3. Giam dbc Trung tdm Lién két dao tao, boi dudng - Quan hé doanh
nghiép, Trudng cac don vi va céc ¢4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. "~

Noi nhin:

- HT va cac PHT;

- Nhu Diéu 3 (th/h);
- Luu: VT, TTLKDT,BD-QHDN.
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UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG PONG ~ Poclap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Té chirc va hoat dong cia Trung tdm Lién két dao tao, boi duwdng
- Quan hé doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 564 ¢6/QP-CPCP ngay 3 thdngd nam 2020 cia
Hiéu truomg Truwong Cao ding Céng dong Séc Tring)

Chwong I
VI TRI, CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Trung tam Lién két dio tao, bdi dudng - Quan hé doanh nghiép 1a don vi truc
thuoe Truong Cao dang Cong dong Soc Triang dwoc thanh lap theo Quyét dinh sé
92/QD-CDCD ngay 07 thang 5 nam 2020 ctia Hiéu truong Truong Cao ding Cong
dong Soc Trang. Trung tim c6 chirc nang: Lam cau ndi giita Nha truong véi cong
dong xa hoi va cac doanh nghiép; Tiép nhan cac théng tin tir cong ddng va xu ly thong
tin, dé xuat xdy dung chwong trinh, noi dung dio tao dé dap tmg nhu ciu xa hoi; Khai
thac va td chirc cac dich vu dao tao, bdi dudng; Xay dung quan hé hop tac trong xac
dinh nhu cdu dao tao va cung tng lao dong theo nhu ciu doanh nghiép.

Diéu 2. Nhiém vu

1. La diu mbi truc tiép khai théc, td chtic cac dich vu dao tao, boi dudng va cac
dich vu khac véi cic co quan, tb chire, co s& dao tao trong, ngoai nudc phu hop véi
chirc nang, nhiém vu ctia Nha trudng dap tmg nhu ciu cia xa hoi theo quy dinh cia
phap lut. Xay dung quan hé hop tac trong xac dinh nhu ciu dio tao va cung ung lao
dong theo nhu cu cua doanh nghiép;

2. Xay dung ké hoach hoat dong cia Trung tam; ké hoach lién két dao tao, bdi
dudng dai han, ngén han va to chirc thuc hién sau khi duge phé duyét;

3. Tham muu, dé xuét viéc: Mé rong, phat trién thi truong; tu van chuong trinh;
lién két dao tao, bdi dudng va cac dich vu khac;

4. T6 chirc khao sat, diéu tra, tuyén truyén quang ba, xdc tién lién két dao tao, boi
dudng va cac dich vu khéc véi cac don vi trong va ngoai nudc;

5. Tham gia nghién ctru khoa hoc, xdy dung chuong trinh, gido trinh tai liéu lién
quan dén linh vuc hoat dong ctia Trung tam;

6. Khai thac nguén thu tir cac hoat dong dao tao, boi dudng va céc hoat dong lién
quan;

7. Quan ly vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong va tai san duge giao;

8. Phbi hop cing cac Khoa xay dung va quén ly céc chuong trinh dao tao ngin
han theo nhu cau cta nguoi hoc;

9. Thuc hién mdt sd nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong;

10. Thuc hién ché dé bao cdo thuong xuyén, dinh ky va thuc hién cac nhiém vu
khéc khi dugc Hiéu truong giao. ‘
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Chwong 11
CO CAU TO CHUC, SO LUONG NGUOI LAM VIEC
Diéu 3. Co ciu td chire
1. Giam déc;
2. Pho gidm déc;
3. Cac vién chtec.
Diéu 4. Trich nhi¢m va quyén han ciia Gidm déc
1. Chiu trach nhiém quan 1y moi hoat dong ctia don vi theo sw phén cong cong
viée va céc quy ché, quy dinh ctia Nha trudong; don dbc, klem tra vién chirc ctia don vi

thue hién nhi€ém vu chuyén mén; chiu trach nhiém truc tiép truée Hiéu trudng trong
viéc theo doi toan dién cic hoat dong cuia vién chirc trong Trung tAm;

2. C6 trach nhiém x4y dung chuong trinh, ké hoach, ndi dung cong téc ctia Trung
tam; don ddc, theo ddi vién chirc trong Trung tdm thuc hién chuorng trinh cong téc;
tong hop bao cdo viée thuc hién chuong trinh cong tdc ctia don vi minh hang thang,
quy, ndm theo quy dinh;

3. Chuén bj cdc ndi dung, chu tri cac cude hop dinh ky va dot xuét ciia Trung tAm
dé danh gia rat kinh nghiém viéc thuc hién chuong trinh cbng tac, vigc thuc hién noi
quy, quy ché ciia co quan, don vi, don doc giai quyét cong viée thugc pham vi Trung
tAm phu tréch, trao d6i chuyén mon, nghiép vu; chii tri d4nh gia xép loai thi dua hang
thang/nam dbi v6i vién chirc clia Trung tdm,;

4. Phan cong cp pho phu trach mot sd nhiém vu cu thé cta Trung tdm nhung
van phai chiu trach nhiém lién d6i v& viéc thuc hién cdc nhiém vy iy quyeén;

5. Huéng dan, kiém tra, don déc, hd trg va tao didu kién dé giup céc thanh vién
hoan thanh nhiém wvu;

6. Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo sy phan cdng ctia Hidu trudng va Phé Hiéu
trudng phu trach.

Diéu 5. Trich nhiém va quyén han ciia Phé Gidam déc

1. Phé Gidm dbc 1 ngudi truc tiép gitip Giam déc chi dao, thyc hi¢n mét sé cong
viéc clia Trung t4m va chiu trdch nhiém truée Gidm dbc vé nhiém vu duoc phén cong;

2. Thuc hién nhiém vy, quyén han theo sy phan cong clia Giam ddc; tham gia
xay dung chuorng trinh, ké hoach, noi dung cong tac cua Trung tdm; diéu hanh va giai
quyét cong viée thude linh vue cong tac dugc phén cong; bao céo két qua cong tac v6i
Giam ddc;

3. Ph6 Giam déc duge Giam dbe uy quyén giai quyét cac cong viéc thude tham
quyén ciia Giam dbc khi Giam dbe di vang va bio cdo lai cac cong viée da giai quyét
khi Gidm déc tré lai lam viée tai don vi.

Piéu 6. Trach nhiém chung cia vién chirc Trung tim

1. Céc vién chirc ciia Trung tAm chiu sy diéu hanh, kiém tra ctia G1am ddc thong
qua Pho Gidam ddc. Pong thoi, duoc 1am viée truc tiép v6i Hiéu truong, cac Pho Hiéu
truong vé& ndi dung cong viéc dugc phan cong theo doi khi c6 yéu cau; chiu trach
nhi¢m cé nhan truéc Hiéu trudng, cdc Pho Hiéu trudng vé cong viée cia minh;

2. Thyc hién nghiém tic cdc chu truong chinh sach chung cua DPéng va Nha
nudc. Chap hanh va t6 chic thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phép luét, ndi quy,
quy ché 1am viéc cia Truong, quy tic ung Xt van hda noi cong so;
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T6 chirc - Hanh chinh - Téng hop va cac Phong, Khoa, Trung tim khéc cta Trudng;
thuc hién mdt sé nhiém vu khéc do Giam déc phan cong;

3. Vién chirc lam nhiém vy Téng hop: Nhap va quan ly hd so, thong tin hoc vién
cac 16p ngin han; du tri kinh phi m& 16p va thu tuc, hd so thanh toén; Sap xép lich
hoc, t6 chirc moi giang d6i véi giang vién cua Truong; chuén bj tai liéu cho hoc vién;
In va quan ly, cap phat ching chi cac 16p ngin han; thuc hién mét sé nhiém vu khac
do Giam ddc phén cong.

Chuwong I11
NGUYEN TAC LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 9. Nguyén tic lam viéc
1. Giam dbc lanh dao truc tiép, 14 ngudi giao nhiém vy, chi dao thyc hién ké

hoach céng tac cia Trung tdm. Trudng hop lanh dao Trung tdm di véng thi c6 thé uy
quyén cho Pho Giam déc diéu hanh trong thoi gian ving mit;

2. Gidm dbc chiu trach nhiém vé két qua hoat dong ctia Trung tdm trudc Hiéu
trudng;

3. Vién chirc trong Trung tdm thyc hién ding cong viéc minh phu trach, khong
dugc tu y giai quyet cdng vie thude phn trach nhiém cta nguoi khac, trlr truong hop
Giam doc yéu cau ph01 hop thyuc hién hodc thuc hién thay. Céc trudng hop phét sinh
dot xuat phai xin y kién cia lanh dao Trung tdm, khong tu y thuc hién va khi hoan
thanh phai béo céo cho lanh dao Trung tam.

Diéu 10. Ché d sinh hoat, hdi hop

1. Lam viéc theo gid hanh chinh va ngoai gi¢ (khi cén thiét), thuc hién thoi gian
1én 16p theo lich phan cong (d6i vdi vién chire kiém nhiém);

2. Ché d6 hop

a) Tham gia ddy du cic cue hop do Nha truong triéu tap;

b) Dinh ky sinh hoat Trung tdm 01 lan/thang dé danh gid cong tac cua Trung tim
trong thang va trién khai cong viéc trong thang sau,

¢) Hop Trung tdm ddt xuét dé giai quyét cac cong viéc phat sinh trong cic truong
hop can thiét;

d) Ngoai ké hoach hop cua Truong va cua Trung tim, vién chic co thé hop
chuyén moén theo dinh ky hodc dot xuat dé giai quyét cong viée hoic trao dbi ning cao
nghiép vu chuyén mon tiy theo yéu ciu cong téc.

Piéu 11. Quan hé cong tic

1. B6i voi Hiéu treong, cac Phé Hiéu trudng

a) Trung tam Lién két dao tao, bdi dudng - Quan hé doanh nghiép lam viéc theo
ché do thu trudng, cap dudi phai chip hanh sw chi dao, didu hanh cta cap trén;

b) Gidm ddc Trung tim Lién két dao tao, bdi dudng - Quan h¢ doanh nghi¢p lam
viée tryc tiép voi Hi€u trueéng, cac Pho Higu truong khi co yéu cau; dam béo tham gia y
kién xir 1y khi can thiét va chiu trach nhiém vé tham muu, dé xut truée Hidu truong.
Dong thoi phét huy dan chi, néu cao tinh thin trach nhiém, chii dong phdi hop, théng
nhit trong thuc hién nhiém vu.

2. P6i véi cac don vi khac
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a) Quan ly, phdi hop, don dbc cac don vi ¢6 lién quan (Phong, Khoa, Trung
tam,...) trong viéc thuc hién nhiém vu lién két dao tao theo diing quy dinh;

b) Phoi hop vai cac dop vi trong viéc 1ap céc ké hoach va bdo céo trinh Lanh dao
truong va co quan quan ly cap trén, co quan chu quan.

Piéu 12. Ché d¢ thong tin, bdo co

1. Trung tam Lién két dao tao, bdi dudng - Quan hé doanh nghiép 1a dau mdi
ph01 hop v6i cac vién chire theo ddi cac linh vie xdy dung bdo cdo cong tac chi dao
dleu hanh cua Trung tdm theo thang/quy/6 thang/ndm va dot xuét khi Lanh dao yéu
cau;

2. Lanh dao Trung tam c6 trach nhiém t6 chire tdng hop thong tin dé thuc hién

ché d6 bao cdo thudc trach nhiém ctia Trung tdm;

3. Tuy theo linh vue, Gidam dbc s& phan cong cu thé cho c& nhéan chu tri x4y dung
céac bao cdo chuyén de theo quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13. Can cir Quy ché nay, Giam d6c Trung tAm Lién két dao tao, bodi dudng -
Quan h¢ doanh nghiép c6 trach nhiém phan cong nhiém vu, x4c dinh s lugng ngudi
lam viéc cu thé ddi véi timg vi tri viée 1am twong Umg véi ting vién chirc, ngudi lao
dong va bao cdo Hiéu trudng hodc Phé Hi¢u truéng phu trach truc tiép.

Pidu 14. Giam déc Trung tam Lién két ddo tao, bdi dudng - Quan hé doanh
nghiép va cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién theo cdc ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac vén d& vuot
qua thdm quyén thi Giam doc Trung tdm Lién két dao tao, boi ducmg Quan h¢ doanh
nghiép nghién clru dé xuét, kién nghi vm Hiéu trudng xem xét, giai quyét hoic bd
sung va stra d6i Quy ché cho phi hop./.

Nguyén Van Trieu



